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Categoria: Decretos 2025

DECRETO N2 7.092, de 09 de outubro de 2025

“Regulamenta a Lei Municipal n° 1.846, de 18 de agosto de 2025, que
dispbde sobre o Regime de Adiantamento e o uso do Cartdo de Pagamento
no ambito do Poder Executivo Municipal de Pirai, e d& outras
providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE PIRAf, ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de
suas atribuicgbdes conferidas por Lei;

CONSIDERANDO: as normas estabelecidas na Lei n° 4.320/1964, dque
estabelece normas gerais de Direito Financeiro para a elaboracgédo e
controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos municipios e do
Distrito Federal;

CONSIDERANDO: as determinac¢des da Lei Municipal n° 1.846/2025;

CONSIDERANDO: a disponibilizacdo de cartdo de pagamento por banco
oficial, livre de guaisquer 6nus ao Municipio.

DECRETA:
CAPITULO I
DA INSTITUICAO E FINALIDADE
Art. 12 - Este Decreto regulamenta a utilizacdo do Cartdo de Pagamento

do Poder Executivo de Pirai, autorizado pela Lei Municipal n°
1.846/2025, como modalidade de adiantamento de numerdrio para despesas
de carédter urgente, inadidvel e de pronto pagamento, nos termos do
art. 68 da Lei Federal n° 4.320/1964 e da Lei Federal n° 14.133/2021.

Paragrafo OUnico -0 cartdo de pagamento, com chip emitido em nome da
Unidade Gestora Municipal, identificacdo do portador, serd utilizado
nos termos da Lei Municipal 1.846/2025 e deste decreto.

Art. 22 - Os recursos financeiros destinados a realizacdo de despesas
com cartdo de pagamento serdo movimentados em conta especifica,
obrigando a Instituicdo Financeira a aplicar os saldos disponiveis em
aplicagdes financeiras de resgate automatico.

Art. 32 - A liberacdo do crédito ao usudrio deverd ser requerida por
meio de memorando, devendo constar, necessariamente, as seguintes
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informacgdes:

I -Nome completo, cargo ou funcdo do responsavel;

IT -Data do pedido e periodo de aplicacéo;

IIT - Importadncia requisitada (por algarismo e por extenso);

IV -Finalidade a que se destinaj;

V — Autorizacdo para desconto em folha de pagamento nos casos de nao
aprovacado total da prestacgdo de contas, aprovacdo parcial da prestacéo
de contas, o atraso na prestacdo de contas ou a utilizacdo em
finalidade diversa da legal.

Art. 42 - O Cartdo de Pagamento serd emitido em nome da Unidade
Gestora, para uso exclusivo dos Agentes Politicos Municipais, nos
termos do § 3° do art. 6° da Lei n° 1.846/2025.

Art. 52 - O cartdo de pagamento somente poderd ser utilizado para:

I - despesas de pequeno vulto e pronto pagamento, nos termos
dos art. 4° e art. 5° da Lei n° 1.846/2025;

IT - servigcos essenciais em situacgbdes emergenciais;

ITT - didrias, alimentacdo e passagens em missdo oficial ou
representatividade institucional.

Paragrafo Unico - E vedada a utilizacéao para aquisicdo de bens
permanentes ou despesas de carater continuado, salvo previsdo legal
expressa.

CAPITULO II
DO CARTAO DE PAGAMENTO

Art. 62 - Ndo serd admitida a cobranca de taxas de adesdo, manutencdo,
anuidades ou qualsquer outras despesas decorrentes da obtencdo do
Cartdo de Pagamento, exceto encargos legais de uso no exterior ou por
atraso de pagamento.

Art. 72 - 0Os recursos financeiros destinados ao cartdo seréo
movimentados em conta especifica.
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Pardgrafo Unico - O saldo ndo utilizado deverd ser integralmente
devolvido a conta do Tesouro Municipal em até 05 (cinco) dias Uteis
apdés o término do periodo de aplicacédo, conforme art. 22 da Lei n°
1.846/2025.

Art. 82 - O limite de utilizacdo do cartdo observard cumulativamente:

I - o limite para dispensa de licitacdo do art. 75, II, da Lei n°
14.133/2021;

IT - o limite estabelecido no §2° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021;

IITI - os créditos consignados na Lei Orcamentdria Municipal.

CAPITULO III
DA RESPONSABILIDADE DO USUARIO
Art. 92 - Compete ao portador do cartéo:

I - Controlar o limite de uso do cartdo de pagamentos, assim como ©
registro individual das despesas realizadas;

IT -Utilizar os recursos do cartdo de pagamentos somente para
pagamento de despesas que enquadrem no descrito nos artigos 4°, 5° e
6° da Lei Municipal n° 1.846/2025;

IITI - Zelar pela guarda, uso e sigilo da senha;

IV —-Apresentar prestacdo de contas no prazo maximo de 10 dias apds o
prazo final do periodo de aplicacédo, acompanhada dos respectivos
comprovantes de despesas;

V —-Caso ocorra roubo, furto, perda ou extravio do cartdo, devera
registrar ocorréncia policial e permanecerd responsdvel o usudrio até
a data e o hordrio da comunicacdo a Central de Atendimento da
Instituig¢do Administradora do Cartéao;

VI -Em caso de o usudrio entrar em férias, licenca ou afastamento de
qualquer natureza, antes de ausentar-se deverd prestar contas das
despesas efetuadas e terda seu limite de crédito bloqueado pela
Secretaria Municipal de Fazenda até o seu retorno ao trabalho.

VII - Utilizar os recursos exclusivamente nas hipdteses previstas em
lei.
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Art. 10 - O descumprimento das normas sujeitard o responsavel ao
ressarcimento integral dos valores e as sancgdes administrativas, civis
e penais cabiveis.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO A SERVIDOR

Art. 11 - A prestacdo de contas devera obedecer ao disposto nos arts.
26 a 33 da Lei n° 1.846/2025 e observar:

I - prazo médximo de 10 (dez) dias uteis apds o término do periodo
autorizado, ou até o vigésimo dia de dezembro, quando aplicavel;

IT - apresentacdo de memorando de encaminhamento, mapa discriminativo
das despesas, notas fiscais originais, extrato bancdrio e comprovante
de devolucao de saldo, se houver;

IIT - comprovagdo da autenticidade das notas fiscais em portal de
validacgédo;

IV - atesto de recebimento do material ou servico por dois servidores
identificados, distintos do responsavel.

Art. 12 - ACoordenadoria deControle Interno do Municipio exercerd o
controle e a fiscalizacdo do uso do cartdo, emitindo parecer sobre as
prestacdes de contas, que serdo encaminhadas a autoridade competente
para aprovagdo ou rejeigéo.

CAPITULO V

DA PRESTACAO DE CONTAS DO CARTAO DE PAGAMENTO

Art. 13 - A prestacdo de contas dos adiantamentos concedidos por meio
do Cartdo de Pagamento da Administragdo Municipal - CPAM deverd ser
apresentada pelo servidor responsdvel no prazo maximo de 10 dias uteis
apdés o término do prazo de aplicacdo dos recursos, devendo conter:

I - relatdério sintético das despesas realizadas;

IT - notas fiscais, recibos ou documentos equivalentes, emitidos em
nome do 6rgdo ou entidade concedente;

ITITI - extrato detalhado do cartdo, emitido pela instituicgéo
financeira, contendo a identificacdo de cada despesa;

IV - comprovante de devolugdo de eventual saldo ndo utilizado, devendo
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consultar a Divisdo de Tesouraria (SMF), para informagdo da conta
corrente, cuja devolucdo deverd ser efetuada.

e 1° - A Coordenadoria de Controle Interno deverd proceder a
andlise e aprovacdo da prestacdo de contas, verificando a
compatibilidade entre os comprovantes apresentados e as despesas
autorizadas.

e 2°- A ndo apresentacdo da prestacgcdo de contas no prazo
estabelecido, ou a sua rejeicédo, implicaré:

I - imediata suspensdo de novos adiantamentos ao servidor responséavel;

IT - constituicdo de débito em nome do servidor, com comunicacdo a
Contabilidade e a Controladoria Interna para fins de registro e
cobranca;

ITIT - comunicagdo ao setor de Recursos Humanos para desconto em folha,
se necessario.

e 3° Nos termos do art. 10 é vedada a utilizacgdo do cartédo para
despesas ndo previstas no ato de concessdo do adiantamento, sob
pena de responsabilizacdo administrativa, civil e penal do
servidor.

e 4° 0O setor de Contabilidade deverd registrar a movimentacdo e a
liquidacdo das despesas do adiantamento conforme as normas do
MCASP e do PCASP vigentes.

Art. 14 - Quando o adiantamento for concedido para despesas realizadas
no exterior, os valores deverdo ser convertidos para reais, adotando-
se a taxa de cambio de venda divulgada pelo Banco Central do Brasil na
data da despesa, devendo constar comprovante da conversao na

prestacao de contas.

CAPITULO VI
DA TRANSPARENCIA, CONTROLE E SUSPENSAO

Art. 15 - As despesas realizadas com o Cartdo de Pagamento deverdo ser
publicadas mensalmente no Portal da Transparéncia, contendo: titular
responséavel, finalidade, valores e documentos comprobatdrios.

Paragrafo OUnico - As informacdes deverdo ser publicadas até o quinto
dia Util do més subsequente a utilizacéo.

Art. 16 - A Coordenadoria de Controle Interno do Municipio realizaré
auditorias periddicas, comunicando a Procuradoria Municipal eventual
irregularidade para apuragcdo e responsabilizacgéo.
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Art. 17 - Quando houver fundados indicios de uso irregular ou
potencial prejuizo ao erario, a Coordenadoria de Controle Interno do
Municipio podera determinar cautelarmente a suspensdo imediata do uso
do cartdo, comunicando o fato ao Prefeito Municipal e a Secretaria de
Fazenda para as providéncias cabiveis.

CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 - Fica vedada a concessdo de adiantamentos ou uso do cartdo no
més de dezembro, salvo missdo oficial prevista no art. 16 da Lei n°
1.846/2025.

Art. 19 - A Secretédria Municipal de Fazenda e/ou Coordenadoria de
Controle Interno, poderd expedir normas complementares para

cumprimento do disposto neste Decreto.

Art. 20 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposicgdes em contréario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAf, em 09 de outubro de 2025

LUIZ FERNANDO DE SOUZA

Prefeito Municipal
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