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DECRETO N° 7.054, de 17 de setembro de 2025

Dispde sobre os procedimentos para formalizacdo de demandas de
contratacdo de bens e servigos por meio da Plataforma Contrata+Brasil
no admbito do Municipio de Pirai/RJ.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PIRAI, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo e eficiéncia nos processos
de contratacdo publica por meio da Plataforma Contrata+Brasil;

CONSIDERANDOa necessidade de estabelecer um fluxo de pagamento para a
Plataforma Contrata+Brasil mais célere;

CONSIDERANDO a necessidade de aderir aos procedimentos, normas,
pareceres e editais padrdes do Governo Federal.

DECRETA:
CAPTTULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°- Este Decreto tem por objetivo normatizar o fluxo de
formalizacdo e tramitacdo das demandas de contratacdo de bens e
servigos por meio da Plataforma Contrata+Brasil.

Art. 2°- Os processos de contratacdo devem observar os principios da
legalidade, eficiéncia, transparéncia, planejamento e economicidade,
além das normas estabelecidas pelo Governo Federal, especialmente a
Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 52/2025, que visa efetivar a execucgdo
do Art. 79, III e Art. 74, IV da Lei Federal n? 14.133/2021.

CAPITULO II - DA FORMALIZACAO DA DEMANDA

Art. 3°- A formalizacdo de demanda da contratacdo dar-se—-a por meio do
preenchimento do Documento de Formalizagcdo de Demanda da Plataforma
Contrata+ Brasil (DFD Contrata+ Brasil), gque deverd conter
obrigatoriamente:

I - Data prevista de inicio e conclusdo do processo;

IT - A identificacdo do objeto com detalhamento deforma clara e

1/ 20


http://www.phoca.cz/phocapdf

D7054

Categoria: Decretos 2025

sucinta, sendo permitido apenas as atividades passiveis de contratacéo
pela Plataforma Contrata+Brasil;

IITI - Servigo de manutengdo e pequenos reparos, com cdédigo e descrigédo
conforme CATSER e atividades passiveis de contratacdo pela Plataforma
Contrata+ Brasil;

IV - Identificacédo do 6rgdo demandante;

V - Local de execucgdo do servigo;

VI - Descricdo detalhada da demanda, com especificacdes técnicas,
detalhamento do objeto e justificativa da necessidade da contratacédo;

VII - Grau de prioridade para a contratacédo;

VIII - Indicagédo de previsdo ou ndo no Plano de Contratagdes Anual -
PCA, com justificativa em caso negativo;

IX - Indicacdo da natureza de despesa;

X - Indicagdo do prazo para o envio da proposta, prazo para a execugdo
do servico e o prazo de pagamento apds a emissdo da nota fiscal;

XI -Forma de pagamento sera obrigatdria em depdsito transferéncia
bancaria;

XIT - Fotos e documentos complementares, se for o caso.

Art. 4°- O 6rgdo requisitante deverd ainda indicar formalmente:

I - O responsavel pela demanda;
IT - O fiscal da contratacéo.
IIT - O responséavel pela elaboragdo do Documento de Formalizacdo de

Demanda (DFD Contrata+Brasil).

Art. 5°- Além das exigéncias estabelecidas pela Plataforma
Contrata+Brasil e suas instrugdes, deverd o requisitante obedecer ao
fluxo do processo de contratacdo necessdrio para a contratacdo por
meio da Plataforma Contratat+Brasil, respeitando as seguintes etapas:

I - Formalizar o Processo Administrativo, que terd em seu conteudo o
DFD Contrata+Brasil preenchido e com o autorizo da Autoridade
Competente do 6rgdo demandante;
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IT - Cadastrar a oportunidade na Plataforma Contrata+Brasil, ato a ser
realizado pelo servidor com o perfil de Demandante no Sistema de
Gestdo de Acessos — SGA;

ITIT - Autorizar a publicacdo da oportunidade na Plataforma
Contratat+Brasil, ato a ser realizado pelo servidor com o perfil de
Autoridade no Sistema de Gestdo de Acessos — SGA;

IV - Acompanhamento, pelo Demandante, do periodo de envio de
propostas, especialmente para a emissdo de respostas aos eventuais
questionamentos que poderdo surgir;

V - Extrato das propostas apresentadas pelos fornecedores
interessados, com a devida demonstracdo do atendimento as condigdes de
participacédo dos fornecedores, acompanhado do demonstrativo de préatica
usual dos precgos ofertados no mercado de fornecimento para a
Administracdo Publica e a avaliacdo dos servicos anteriormente
prestados pela Plataforma Contrata+Brasil;

VI - Realizar a emisséd&o da reserva orcgcamentdria e emissdo do empenho
no sistema contdbil e orcamentario, bem como registro no SIGFIS
(Sistema Integrado de Gestdo Fiscal) do Tribunal de Contas do Estado
de Rio de Janeiro;

VII - Obter o parecer favordvel da Procuradoria-Geral do Municipio e
da Coordenadoria de Controle Interno sobre o atendimento aos elementos
minimos e obrigatdérios necessdrios a contratagdo pela Plataforma
Contrata+Brasil;

VIII - Publicacdo do Aviso de Inexigibilidade de Licitagd&o no
Informativo Oficial;

IX - Selecdo do vencedor na Plataforma Contrata+Brasil, ato a ser
realizado pelo servidor com o perfil de Autoridade no Sistema de
Gestdo de Acessos — SGA;

X - Aviso ao fornecedor para o inicio da execucgdo do objeto
contratado.

e 1° —-As despesas decorrentes das contratacgdes realizadas por meio
da Plataforma Contrata+Brasil serdo executadas com dotacdes
orcamentarias especificas, consignadas no orcgamento geral do
Municipio de Pirai/RJ.

e 2° — O DFD Contrata+Brasil, deverd ser elaborado no modelo
padrao de documento, constante no Anexo I deste Decreto.
e 3° — As etapas do fluxo dos processos estdo detalhadas no Anexo

ITI deste Decreto, devendo os servidores publicos do municipio

3/ 20


http://www.phoca.cz/phocapdf

D7054

Categoria: Decretos 2025

empregarem esforgcos para o seu cumprimento.

e 4° — Quando da selecdo do fornecedor, deverd ser emitida uma ata
demonstrando o atendimento aos critérios de selecdo da melhor
proposta, conforme modelo apresentado no Anexo IIT deste
Decreto.

CAPITULO III - DA APLICACAO E DAS EXCECOES

Art. 6° - O Programa Contrata + Brasil serd observado como regra geral
nas contratacdes publicas realizadas pelo Municipio, ressalvadas as
hipdteses de excecdo previstas neste Decreto.

Art. 7° - A obrigatoriedade de observancia das disposic¢gdes do Programa
Contrata + Brasil ndo se aplica as seguintes situacgdes:

I - guando houver legislacdo federal ou estadual que disponha de forma
diversa;

IT - nos casos de emergéncia ou calamidade publica devidamente
reconhecida;

IITI - nas contratacdes temporarias de excepcional interesse publico,
nos termos da Lei n° 8.745/93 ou legislacdo correlata;

IV - nos servicos de natureza intelectual, singular ou notdria
especializacdo, conforme disposto na Lei n° 14.133/21;

V - nos contratos resultantes de convénios, termos de colaboracéo,
termos de parceria ou de fomento que possuam normativos prdéprios;

VI - em situacgdes justificadas, devidamente fundamentadas pela
autoridade competente e submetidas a apreciacdo daProcuradoria
Juridica do Municipio.

e 1° — A aplicacdo das hipdéteses de excecdo deverd ser formalmente
motivada no processo administrativo, sob pena de nulidade do
ato.

e 2° — O Poder Executivo poderd editar normas complementares para

detalhar hipdteses de aplicacdo e de excecgcdo ao Programa
Contrata+ Brasil.

CAPITULO IV - DAS EXCECOES ESPECIFICAS NOS FUNDOS MUNICIPAIS

Art. 8° - No ambito do Fundo Municipal de Saude, Fundo Municipal de
Educac¢do, Fundo Municipal de Assisténcia Social e Fundo Municipal de
Previdéncia Social a aplicacédo das disposicdes do Programa Contrata+
Brasil observard, além das excecgbdes gerais previstas neste Decreto, as
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seguintes particularidades:

I - recursos vinculados a transferéncias constitucionais ou legais,

cuja execucdo esteja condicionada a normativos federais ou estaduais
préprios, prevalecendo, nesses casos, as regras especificas do ente

transferidor;

IT - contratacdes financiadas por convénios, termos de colaboracdo,
termos de fomento ou ajustes congéneres, que possuam regulamentos
préprios de execugdo e prestacdo de contas, ainda que em
desconformidade parcial com as diretrizes do Programa Contrata+
Brasil;

IIT - situacgbes de atendimento emergencial e continuo a populacédo, em
especial nas areas de saude publica, educacdo basica e assisténcia
social, quando a adogdo imediata de medidas for indispensédvel para
assegurar a manutencdo dos servigos essenciais;

IV - execugdo de despesas vinculadas a emendas parlamentares ou
transferéncias especiais, gquando houver determinacdo legal ou
regulamentar especifica quanto a forma de contratacdo;

V — hipdteses devidamente justificadas pela Secretaria gestora do
Fundo, com fundamentacdo técnica e juridica no processo
administrativo, submetidas a manifestacdo da Procuradoria Juridica do
Municipio.

Paradgrafo uUnico. As excecdes previstas neste artigo deverdo ser
aplicadas de forma restritiva, com motivacgdo expressa nos autos do
processo, ndo afastando a observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

CAPITULO V - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO DOS FORNECEDORES

Art. 9°- A Prefeitura Municipal de Pirai adere integralmente a
Plataforma Contrata+Brasil, sendo obrigatdéria a observancia dos
seguintes requisitos:

I - O envio de propostas deve ocorrer exclusivamente pela plataforma
digital:
https://contratamaisbrasil.sistema.gov.br/oportunidades/.

IT - O fornecedor deve estar habilitado no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF), nos niveis:

e Nivel I - Credenciamento
e Nivel II - Habilitacdo Juridica
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e Nivel IITI - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal

IIT - A visita técnica, quando permitida, obedecerd aos critérios e
requisitos especificados pela secretaria requisitante no Documento de
Formalizacdo da Demanda — DFD.

IV - As duvidas deverdo ser apresentadas na area de perguntas da
Plataforma, dentro do prazo de divulgagdo da oportunidade.

CAPITULO VI - DA EXECUCAO DO OBJETO CONTRATADO

Art. 10°- A execucgdo dos servicos deverd ocorrer conforme especificado
no DFD Contrata+Brasil e nos documentos técnicos, observando:

I - Atendimento ao hordrio de execucgdo, que serd especificado no DFD
Contratat+Brasil, observadas as peculiaridades e as necessidades de
cada contratacéao;

IT - A responsabilidade do fornecedor pela remocgdo das estruturas
anteriores (quando aplicdvel) e entrega do servigo em perfeitas
condig¢des de uso, permitindo o pleno e imediato funcionamento do
setor;

IITI - Efetivar a entrega acompanhada de eventuais acessdérios e bens,
quando pertinente.

CAPITULO VII - DO FLUXO DO PROCESSO DE CONTRATACAO NO FORMATO
CONTRATA+ BRASIL

Art. 11° -As contratacdes realizadas pelo Municipio no admbito do
Programa Contrata+ Brasil observard o seqguinte fluxo processual:

I - Inicio da demanda:

1. a Secretaria ou Fundo Municipal (demandante) interessado
formaliza a requisicdo, instruida com a justificativa da
necessidade, estimativa de precos e a indicacdo do crédito
orcamentario;

2. a requisicgdo deve ser autuada em processo administrativo
eletrdnico ou fisico, contendo todos os documentos exigidos pela
Lei n° 14.133/21 e demais normas aplicéaveis.

IT - Andlise orcamentaria e financeira:

1. aSecretaria Municipal de Fazenda (Setor de Programacdo e
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Execucgdo Orcamentdria) ou Fundo verifica a disponibilidade de
dotacdo orcamentédria;

aSecretaria Municipal de Fazenda (SPEO) atesta a disponibilidade
financeira e a compatibilidade com as regras fiscais.

Andlise técnica e juridica:

aCoordenadoria de Controle Interno do Municipio realiza anédlise
de conformidade documental e de regularidade do processo;

a Procuradoria Juridica emite parecer quanto a legalidade da
contratacdo no formato Contrata+ Brasil.

IV - Autorizacdo e publicacgéo:

1.

a autoridade competente do érgdo ou Fundo autoriza a
contratacdo, observadas as regras do Contrata+ Brasil;

o ato autorizativo e o extrato da contratacido sido publicados no
Didrio Oficial do Municipio, Portal da Transparéncia e outros
meios oficiais equivalentes.

V - Execucdo contratual:

1. o contrato serd formalizado através da emissdo da Nota de
Empenho;

2. é designado fiscal ou gestor do contrato, responséavel pelo
acompanhamento da execucgao;

3. as ordens de fornecimento, empenhos e pagamentos seguem O
cronograma pactuado.

VI - Prestacdo de contas e controle:

1. o gestor ou fiscal do contrato emite relatdrios de
acompanhamento;

2. os pagamentos realizados s&o registrados no sistema contdbil e
financeiro do Municipio;

3. aCoordenadoria de Controle Interno e os Conselhos de politicas

publicas (quando couber, como no SUS, FUNDEB e SUAS) acompanham
a execucao dos recursos e da contratacao.

1° - O fluxo previsto neste artigo poderd ser detalhado por meio
de instrucdo normativa expedida pela Secretaria de Administracéo
em conjunto com a Coordenadoria de Controle Interno, sem
prejuizo da observéncia deste Decreto.

2° —-Nos casos em que a contratacdo for realizada por meio dos
Fundos Municipais de Saude, Educacédo, Assisténcia Social e
Previdéncia Social observar-se-do ainda as normas especificas de
cada sistema (SUS, FUNDEB, SUAS, RPPS), em especial quanto as
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etapas de aprovacao, execugdo e prestacdo de contas.

CAPITULO VII - DO PROCESSO DE PAGAMENTO

Art. 12°- O processo de pagamento serd iniciado apds a entrega do
servigco e deverd observar os seguintes procedimentos:

I - A contratada deve emitir nota fiscal, com a descricdo dos servicgos
prestados e com referéncia ao numero do processo administrativo que
originou a contratacgdo e da respectiva nota de empenho, bem como
indicar a conta bancaria da pessoa juridica para a realizacdo do
pagamento;

IT - A documentacdo deverd ser entregue diretamente aos servidores
indicados como fiscalizadores da contratacdo, contendo:

Nota Fiscal;

Documento de Empenho;

Certidbes Fiscais Negativas;

Declaracédo de Isencédo de Imposto de Renda de Pessoa Juridica,
conforme ANEXO I do Decreto Municipal n° 6.138/2023.

S N

IITI - Cabe ao servidor publico conferente:

1. Verificar a conformidade entre a Nota Fiscal e o Empenho;

2. Consultar a situacdo do fornecedor no SICAF, apenas nos niveis
I, IT e III, anexando ao processo tal consulta;

3. Formalizar o processo administrativo de pagamento, inclusive
pela possibilidade de prosseguimento pelo processo de pagamento
ou em apensando tais atos administrativos.

IV - A Nota Fiscal deverd ser atestada por dois servidores publicos da
secretaria requisitante.

Art. 13°- O pagamento sera realizado:

I - Em até 15 (quinze) dias corridos apds a entrega da Nota Fiscal e o
cumprimento das condig¢des contratuais;

IT - Exclusivamente via crédito em conta bancédria da contratada, a ser
informada no campo descritivo da nota fiscal;

IITI - O processo de pagamento seguird as rotinas administrativas com
celeridade, visando respeitar o prazo estipulado e divulgado na
Plataforma Contrata+Brasil, bem como fazendo o uso da prerrogativa
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estabelecida no Art. 141, § 1°, II da Lei Federal n° 14.133/2021 sobre
a alteracdo na ordem cronoldgica de pagamento em favor de
microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor
rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade
cooperativa.

e 1° Em caso de atraso no pagamento, por culpa exclusiva da
Administracdo, o valor referente a execucdo dos servicos,
conforme Nota Fiscal, serd pago com acréscimo de multa de 0,1% e
compensacdo financeira de 0,033% ao dia.

e 2° Em caso de apresentacdo de documentos vencidos e/ou errdneos,
O prazo para pagamento comecard a contar a partir da
reapresentacdo dos documentos validos.

e 3° Caso a Contratada esteja com situacdo irregular de forma
momentanea, desde que a obrigacdo tenha sido cumprida, sera
assegurado prazo para regularidade fiscal, sem prejuizo dos
servicos efetivamente executados e atestados pela fiscalizacéao
da contratacdo, conforme entendimento consolidado e do Tribunal
de Contas da Unido (TCU Acdrddo 964/2012) e do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCE-RJ).

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14°- O ndo atendimento as disposicdes deste Decreto poderé
ensejar o indeferimento da solicitacdo, impedimento de pagamento ou
responsabilizacdo funcional.

Art. 15°-0s casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal
de Administracdo, emconjunto com a Procuradoria Juridica do Municipio
e a Coordenadoria de Controle Interno.

Art. 16°- Este Decreto entrard em vigor a partir da data de sua

publicacdo, ficando revogadas as disposig¢des contrdrias, retroagindo
seus efeitos a partir do dia 12 de agosto de 2025.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAI, em 17de setembro de 2025.

LUIZ FERNANDO DE SOUZA

Prefeito Municipal
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ANEXO I

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD CONTRATA+BRASIL

1- INFORMACOES GERAIS

1.1- Data prevista para conclusdo do processo:

Processo iniciado em: Conclusdo estimada
em:

1.2- Informe o servico desejado, de acordo com o CATSER:

Cédigo: XXX (Consultar as atividades passiveis de contratacdo pela
Plataforma Contrata+Brasil)

Ocupacédo: Ocupacdo a ser contratada (ex.: pintor, eletricista,
pedreiro etc.)

Servico: Informar de forma objetiva qual servico serd executado.

Descrigdo: Tem a funcdo de resumir de forma clara e objetiva o que se
pretende contratar,especificando o objeto da demanda.
1.3- Orgdo demandante:

Setor responséavel pela solicitacdo da execucgdo dos servigcos a serem
contratados.

1.4- Do local de execucdo do servico, com ponto de
referéncia:

Informar o endereco completo do local em gque 0OS servicos serao
prestados, indicando ponto de referéncia, se houver.
1.5- Descricdo da Demanda:

Descrever de forma detalhada os servigcos a serem executados, indicando
se serdo fornecidos os materiais necessdrios para a realizacdo do
servigco ou se ficardo a cargo do contratado, os dias e hordrios para
execucdo, bem como as demais obrigacdes inerentes e especificas a
contratacdo (ex.: descarte de materiais, limpeza do ambiente etc.).
Informar se héd possibilidade de visita técnica, o hordrio permitido e
se essa precisa ser agendada. Indicar se hd fotos ou documentos em
anexo complementares a descrigéo.

1.6- Elemento de Despesa:

Reduzido: XXX
Programatica: XXX

Elemento de Despesa: XXX
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Fonte: XXX
1.7~ Urgéncia na contratacdo:

() Ndo (X) Se sim, justifique: Indicar se had urgéncia ou ndo na
contratacdo e, em caso positivo, apresentar a devida justificativa.

1.8~ Ha previsdo desta contratacdo no PCA?

Sim ( ) N&o (X) Se ndo, justifique: Indicar se a contratacdo esté
prevista no Plano Anual de Contratagcdes - PCA, e, em caso negativo,
apresentar a devida Jjustificativa

1.9- Dos prazos:

Prazo para execucdo do servicgo, a partir da ordem de inicio: XX dias.

Prazo para o envio das propostas na Plataforma Contrata+Brasil: XX
dias.
1.10- Do pagamento:

Prazo de pagamento, apds a abertura de processo de pagamento: Até 15
dias.

Forma de pagamento:Crédito em Conta-Corrente

2— JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Tem como finalidade expor, de forma clara e fundamentada, os motivos
gue tornam a contratacdo proposta indispensdvel para a Administracéo.
E nesse campo que se descreve o problema ou a demanda existente,
explicando porque a solucgdo pretendida é necessaria, quais prejuizos
podem ocorrer caso a contratacdo ndo seja realizada e de que maneira
ela contribui para o alcance dos objetivos institucionais. Essa
justificativa confere transparéncia ao processo e subsidia a tomada de
decisdo quanto a viabilidade e prioridade da contratacéo.

3- DETALHAMENTO DO OBJETO

Item Descricgéao Unid. Quant.
1

2

3

4-— FOTOS E DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Tem como finalidade especificar e detalhar de forma mais clara e
objetiva o0s servigos a serem prestados, as peculiaridades do local da
execugdo, bem como prestar maiores informagcdes sobre o objeto a ser
contratado.

5- IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE/DEMANDANTE E RESPONSAVEIS
PELO PLANEJAMENTO

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto) :

Responsavel pela demanda:

Nome:

Matricula: Cargo:
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Responsavel pela fiscalizagdo:

Nome :

Matricula: Cargo:

Responsavel pela elaboragdo do Documento de Formalizagdo de Demanda:
Nome :

Matricula: Cargo:

DAS CONDICOES PARA HABILITACAO

19973.

19974.

O Municipio de Pirai adere integralmente a Plataforma
Contrata+Brasil, a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 52/2025, o
Estudo Técnico Preliminar e o Edital de Credenciamento n°
03/2025 constituidos pelo Processo Administrativo n°®
19973.001454/2025-95 disponiveis no Portal
gov.br/contratamaisbrasil/pt-br.

Como condicdo de participacdo, é responsabilidade do
Microempreendedor Individual proponente estar habilitado no
SICAF - Sistema de Cadastro de Fornecedores, o que poderd ser
feito pela Plataforma Contrata+Brasil, conforme da Area do
Fornecedor:
https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/area-do-fornecedor.

A habilitacdo no SICAF serd restrita ao Nivel I -
Credenciamento, Nivel II - Habilitacdo Juridica e o Nivel III -
Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal.

O envio de Propostas deverd ocorrer exclusivamente pela
Plataforma Contrata+Brasil pelo enderecgo:
https://contratamaisbrasil.sistema.gov.br/oportunidades/.
Duvidas sobre a oportunidade divulgada deverdo ser apresentadas
na area de perguntas dentro da Plataforma Contrata+Brasil,
dentro da divulgacdo desta oportunidade.

ORIENTAGCOES PARA O FORNECEDOR SOBRE O FORNECIMENTO E O PROCESSO DE
PAGAMENTO

Apds a prestagdo do servigo, é obrigacgdo do fornecedor a Emisséo
de Nota Fiscal para formalizacdo do processo de pagamento.

A Sala do Empreendedor de Pirai (localizada na Rua Cel. Eurico
de Castro, n° 14) estd capacitada a orientar o Microempreendedor
Individual sobre as rotinas para a emissdo da nota fiscal.

A nota fiscal emitida pela contratada deverd conter, em local de
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fadcil wvisualizacdo, a indicacdo do numero do processo, numero da
nota de empenho e dados bancédrios, a fim de se acelerar o
trédmite do recebimento dos bens/servicos e posterior liberacédo
do documento fiscal para pagamento.

O processo de pagamento serda formalizado mediante a entrega da
nota fiscal para um servidor publico da Secretaria demandante ou
ainda na Sala do Empreendedor, mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos pelo fornecedor: Nota Fiscal, Empenho,
Certidbes Fiscais Negativas e Declaracdo de Isencgcdo de Imposto
de Renda de Pessoa Juridica, conforme ANEXO I do Decreto n°
6.138/2023.

Para a formalizacdo do processo administrativo, devera o
servidor publico verificar se os servigos descritos na nota
fiscal estdo condizentes com o detalhamento contido no Empenho.
Caberd ainda a este servidor publico, antes da formalizacdo do
processo administrativo, consultar o SICAF do fornecedor visando
identificar a Situacdo do Fornecedor quanto a validade das
certiddes demonstradas no Nivel III - Regularidade Fiscal e
Trabalhista Federal, anexando tal relatdério ao processo de
pagamento. Caso tais condigdes ndo sejam cumpridas, O pProcesso
de pagamento n&o poderd ser formalizado.

A nota fiscal deverd ser atestada por 02 (dois) servidores
publicos municipais integrantes da secretaria requisitante,
sendo 01 (um) obrigatoriamente fiscal designado formalmente.

O pagamento serd efetuado até o 15° (décimo guinto) dia corrido,
apds entrega e respectiva Nota Fiscal, a contar da data final do
periodo de adimplemento da obrigagdo, cumpridas as formalidades
legais e atividades da contratacdo previstas, e comprovada as
regularidades fiscais e trabalhistas, exclusivamente mediante
crédito em conta corrente da contratada.

Ocorrendo atraso no pagamento das obrigagcdes e desde que este
atraso decorra de culpa da CONTRATANTE, o valor devido seré
acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além
de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por um dia de
atraso, a titulo de compensacdo financeira a serem calculados
sobre a parcela devida.

No caso de erro na Nota Fiscal, este serd devolvida a CONTRATADA
para retificacdo ou substituigcdo, passando o prazo de pagamento
a fluir, entédo, a partir da reapresentacdo valida desses
documentos.

N&o serd retido pagamento por perda provisdria de condicédo e
habilitacdo da Contratada, devendo a Fiscalizacdo ou a
Autoridade competente, conforme o caso, determinar o pagamento
regular abrindo prazo razodvel e proporcional para que a
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Contratada proceda ao ajuste de condutas necessario para sua
regularizacdo, tudo mediante processo administrativo préprio, o
gque tem por base o Principio da Vedacdo do Enriguecimento Sem
Causa interpretado conforme a Constituicdo no Principio da
Moralidade dentre outros, o que se assenta em posicéao
consolidada na Jjurisprudéncia superior e vinculante, a exemplo
do no Acdérddo 964/2012 do Plendrio do TCU, assim como outros de
idéntica natureza.

ANEXO IT

FLUXO DOS PROCESSO DA PLATAFORMA CONTRATA+BRASIL

ETAPA ACAO ORGAO DOCUMENTO SISTEMA
RESPONSAVEL
1.1 ELABORAR O DFDSECRETARIA DFD WORD
REQUISITANTE
CONTRATA
+BRASIL
1.2 AUTORIZAR DFD AUTORIDADE DO AUTORIZO NO ASSINATURA E
ORGAO DED CARIMBO NO DFD
REQUISITANTE
1.3 ABRIR O SECRETARIA FLUXO NO SIGMA E SEI
PROCESSO REQUISITANTE SISTEMA
ADMINISTRATIVO
1.4 CADASTRAR A SECRETARIA ALIMENTACAO DOPLATAFORMA
OPORTUNIDADE REQUISITANTE FORMULARIO NO CONTRATA +
NA PLATAFORMA COM O PERFIL CONTRATA+ BRASIL
CONTRATA+
DEMCOMPRAB BRASIL, COM A
BRASIL INSERCAO DO
DFD COMO ANEXO
1.5 ENCAMINHAR O SECRETARIA DESPACHO SEI

PROCESSO PARA REQUISITANTE
A SECRETARIA
DE
ADMINISTRACAO
1.6 AUTORIZAR A SECRETARIA DE AUTORIZO NA PLATAFORMA
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PUBLICACAO DA ADMINISTRACAO PLATAFORMA CONTRATA +
OPORTUNIDADENACOM O PERFIL BRASIL
PLATAFORMA
CONTRATA+ AUTCOMPRAB
BRASIL

1.7 ACOMPANHAR A DEMCOMPRAB PROPOSTAS PLATAFORMA
OPORTUNIDADE (SECRETARIAS) ENVIADAS PELA CONTRATA+
PUBLICADA PARA PLATAFORMA E
O RECEBIMENTO RESPONDENDO O BRASIL
DAS PROPOSTAS CAMPO DE
— RESPONDER OS PERGUNTAS
QUESTIONAMENTO
S

1.8 SELECIONAR A SECRETARIA DE PESQUISA DE PLATAFORMA
PROPOSTA MAIS ADM PRECOS CONTRATA+
VANTAJOSA - 1% Pesquisa de

Preco BRASIL
Etapa 1 2° Atas e COMPRAS .GOV.BR
(Preco e Contratos
Condicdes) 3° Precos de
Referéncia

423 Condicdes
da Proposta

1.9 SELECIONAR A SECRETARIA DE PDF da PLATAFORMA
PROPOSTA MAIS ADM Plataforma CONTRATA+
VANTAJOSA - SICAF
(Consultar BRASIL
Etapa 2 Situacdo do SICAF
(Histdérico e Fornecedor -
Documentos) Situacdo do
Fornecedor -
Ocorréncias
Ativas -
Ocorréncias
Impeditivas
Vigentes)
1.10 ELABORA A ATA SECRETARIA DE ATA DE SELECAOWORD
COM O PARECER ADM DO FORNECEDOR
DA SELECAO DO E DEPACHO SEI

FORNECEDOR E
ENVIA PARA A
SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO
COM AS
EVIDENCIAS,
ANEXANDO AO
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PROCESSO

1.11 ENCAMINHA PARASECRETARIA DE DESPACHO SET
SECRETARIA DE ADM
FAZENDA PARA

SOLICITAR
OBLOQUEIO
ORCAMENTARIO
1.12 ENCAMINHA PARASECRETARIA DE BLOQUEIO SISTEMA DE
PROCURADORIA FAZENDA ORCAMENTARIO SPEO
SEI
1.13 ENCAMINHA O PROCURADORIA EMITE PARECER SEI
BLOQUEIO
1.14 ENCAMINHA PARASECRETARIA DE EMITE PARECER SEI
A CCI ADM DE
CONFORMIDADE
1.15 MANDA PARA O SECRETARIA DE FORMALIZA O SEI
PREFEITO ADM ATO DE INEXIGI
BILIDADE
1.16 ENCAMINHA PARAGABINETE DO DESPACHO SEI
A SECRETARIA PREFEITO
DE
ADMINISTRACAO
COM O AUTORIZO
DO PREFEITO E
A SOLICITACAO
DE EMISSAO DA
INEXIGIBILIDAD
E
1.17 GERAR O TERMO SECRETARIA DE TERMO DE SEI
DE INEXIGIBILIADM AUTORIZO DE IN
DADE E EXIGIBILIDADE
SOLICITA A
PUBLICIDADE NO ANEXAR O
D.O. EXTRATO DO
PORTAL DA
TRANSPARENCIA
E BOLETIM
OFICIAL
1.18 AUTORIZAR A SECRETARIA DE GERA O ATO DE SEI
SELECAO DO ADM COM O AUTORIZACAO DE
FORNECEDOR NA PERFIL INEXIGIBILIDAD
PLATAFORMA E NA
CONTRATA+ AUTCOMPRAB PLATAFORMA
CONTRATA+
BRASIL

BRASTL
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1.19 DAR CIENCIA AOSECRETARIA DE DESPACHO NO SEI
DEMANDANTE ADM PROCESSO
/REQUISITANTE
PARA INICIO DO
SERVICO E

EMITIR A OS
ACOMPANHADA DO
EMPENHO
2.1 RECEBIMENTO DASECRETARIA PROCESSO SEI
NOTA FISCAL, REQUISITANTE
ACOMPANHADO DO
EMPENHO,
FAZENDO A
VERIFICACAO
DOS NIVEIS I,
II E III NO

SICAF

2.2 ATESTO DA NOTASECRETARIA PROCESSO SETI
FISCAL POR REQUISITANTE
DOIS

SERVIDORES E
NO MINIMO 1

FISCAL
DESIGNADO
2.3 RECEBIMENTO DASECRETARIA PROCESSO SEI
NOTA FISCAL NOREQUISITANTE
SISTEMA
2.4 ENVIA PROCESSOSETOR DE PARA EMISSAO SEI
PARA SEC DE FISCALIZACAO DE GUIA DE
FAZENDA TRIBUTARIA RECOLHIMENTO
OU DESPACHO DE
ISENCAO
2.5 ENVIA PARA O REALIZAR A NOTA DE SICOF/SEI
SPEO EMISSAO DE NAPAUTORIZACAO DE
PAGAMENTO
2.6 ENVIA PROCESSOPARA AUTORIZARASSINA A NAP SEI
PARA A DESPESA
SECRETARIA
DEMANDANTE
2.7 CONTROLADORIA COORDENADORIA EMITE PARECER SEI
VERIFICA DE CONTROLE DE PAGAMENTO
CONFORMIDADE INTERNO
2.8 ENCAMINHA PARACOORDENADORIA PARA O SEI
SEC DE DE CONTROLE PAGAMENTO
FAZENDA/DIV INTERNO
TESOURARIA

2.9 EFETUA O TESOURARIA NOTA DE SIGMA
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PAGAMENTO PAGAMENTO E (TESOURARIA)
COMPROVANTE
BANCARIO

2.10 ARQUIVAMENTO ARQUIVO - —~

ANEXO ITIT

MINUTA DE ATA PARA A SELECAO DE FORNECEDOR ATRAVES DA PLATAFORMA
CONTRATA+BRASIL

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA PUBLICA
— Demanda Publica: XXX

— Atividade: XXX

— Unidade Demandante: XXX

— Processo administrativo: XXX
2. FUNDAMENTACAO LEGAL

A presente selegdo é realizada com base nas diretrizes do Programa
Contrata+Brasil, ferramenta eletrdbnica de compras publicas instituida
para facilitar aquisicdes de servigos comuns por érgdos publicos,
conforme previsto no Decreto Federal n° 11.878, de 2024, que
regulamenta o procedimento auxiliar de credenciamento para contratacéao
de bens e servigos no admbito da Lei Federal n° 14.133/2021 e do
Decreto Municipal n° 7.054, de 17 de setembro de 2025.A
operacionalizacdo da plataforma é detalhada na Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 52, de 2025, que estabelece fluxos, critérios e
responsabilidades dos entes publicos e fornecedores cadastrados.

3. PROPOSTAS RECEBIDAS

No FORNECEDOR CNPJ PROPOSTA (RS$) SITUACAO
1 MEI 1 00.000.000/000RS 0,00 XXX
0-00
2 MEI 2 00.000.000/000RS 0,00 XXX
0-00
3 MEI 3 00.000.000/000RS 0,00 XXX
0-00

4., CRITERIOS DE SELECAO ADOTADOS

Foram considerados os seguintes critérios objetivos, conforme
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parametros daPlataforma Contrata+Brasil:

- Regqularidade da empresa no SICAF nos niveis I, II e III;
— Menor valor proposto;

— Adequacédo técnica da proposta ao objeto demandado;

- Prazo de execucdo/entrega;

— Avaliacdo da empresa na Plataforma Contrata+ Brasil

— Conformidade com os termos da demanda e com a regulamentacédo
estabelecida no Decreto Municipal n° 7.054, de 17 de setembro de 2025

5. RESULTADO DA SELECAO

(Deverd ser detalhado se houver situacdo de desclassificacédo de
proponente, com as devidas Jjustificativas).

Apds andlise técnica das propostas recebidas, e considerando os
critérios acima descritos, a Comissédo Demandante delibera pela selecdo
do Proponente XXX, inscrito no CNPJ sob n° XXX, pela proposta no valor
de RS$ XXX, com prazo de execucdo estimado de XXX dias e atendimento
integral aos requisitos estabelecidos e prazo de pagamento de XXX
dias.

Esta ata e seus documentos auxiliares, extraidos da Plataforma
Contratat+Brasil e o SICAF, serdo anexados ao processo administrativo
para a execucdo das etapas administrativas prévias a contratacdo do
fornecedor, conforme previsto no fluxo estabelecido no Decreto
Municipal n® 7.054, de 17 de setembro de 2025.

6. CONSIDERACOES FINAIS
Nada mais havendo, foi encerrada a etapa de julgamento das propostas,

e lavrada esta ata que, apds lida e achada conforme, vai assinada
pelos presentes.

Pirai/RJ, de de
Nome do Servidor com o perfil Nome da Autoridade do Orgdo
DEMCOMPRAR Requisitante

Cargo Cargo
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Matricula Matricula
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