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DECRETO N° 6.323, 03 de abril de 2024.

Regulamenta o disposto no art. 8°, § 3°, da Lei n. 14.133, de 1° de
abril de 2021, para estabelecer as regras relativas a atuacdo do
agente de contratacdo e da equipe de apoio, ao funcionamento da
comissdo de contratacdo e a atuacdo de fiscais e gestores de contratos
e do encarregado de contratacdo, no ambito da Administracdo Publica do
Poder Executivo Municipal.

O PREFEITO, no uso das atribuic¢des que
lhe confere o art. 74, IV, da Lei Orgédnica do Municipio, e tendo em
vista o disposto na Lei Complementar n. 95, de 26 de fevereiro de
1998,

DECRETA:

TITULO i
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o
disposto no § 3° do art. 8° da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021,
para dispor sobre as regras para a atuacdo do agente de contratacdo e
da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a
atuacdo dos gestores e fiscais de contratos e do encarregado de
contratacdo, no dmbito da Administracdo Publica do Poder Executivo
Municipal.

TITULO i1
DOS AGENTES PURBRLICOS

CAPITULO i
DAS DISPOSICOES COMUNS

Art. 2° Os agentes publicos designados
para atuarem conforme disposto neste Decreto deverdo preencher os
requisitos previstos no art. 7° da Lei n. 14.133, de 1° de abril de
2021.

e 1° Para fins deste Decreto, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo histdérico recorrente de
contratacdo com a Administracdo Publica Municipal evidencie
significativa probabilidade de novas contratacgdes.

o 2° A vedacgdo de que trata o inciso III do caput do art. 7° da
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Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, incide sobre o agente
publico gue atue em processo de contratacgdo cujo objeto seja do
mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado
habitual com o qual haja o relacionamento.

e 3° Excepcionalmente, mediante Jjustificativa fundamentada, os
agentes publicos designados para atuarem conforme disposto neste
Decreto poderdo ser comissionados.

Art. 3° As funcgbdes de agente de contratacdo, de
integrante de equipe de apoio, de integrante de comissdo de
contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo poderad ser
recusado pelo agente publico.

. 1° Na hipdétese de insuficiéncia técnica gue possa impedir o
regular desempenho da funcg¢do, o agente publico deverd comunicar
o fato ao seu superior hierédrquico.

o 2° Na hipdétese prevista no § 1°, a autoridade competente
poderd providenciar a qualificacdo prévia do agente publico para
o desempenho de sua funcgdo, conforme a natureza e a complexidade
do objeto, ou designar outro agente com a qualificacéo
requerida.

Art. 4° A aplicacdo do principio da segregacéo
de funcgdes de que trata o § 1° do art. 7° da Lei n. 14.133, de 1° de
abril de 2021, observard ainda os seguintes critérios:

I - serd avaliada na situacdo fédtica processual; e
IT - poderd ser ajustada, no caso concreto, em razdo:
a) da consolidacdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto, tais como o valor e a
complexidade do objeto da contratacdo e o quadro de pessoal.

Art. 5° Os agentes puUblicos designados para
atuarem conforme disposto neste Decreto contardo com o auxilio dos
6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracdo Publica Municipal, na forma do § 3° do art. 8° da Lei n.
14.133, de 1° de abril de 2021.

e 1° O auxilio de gue trata o caput se dard por meio de
orientacdes prévias em cardter geral ou por respostas a
consultas especificas, devidamente formuladas no processo com a
indicacédo clara e individualizada da duvida Jjuridica ou de
controle a ser saneada.

e 2° Na prestacdo de auxilio, o dérgdo de controle interno é o
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competente para se manifestar sobre aspectos de governanga,
gerenciamento de riscos e gestdo de contratacgdes.

CAPITULO 1ii
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 6° Os agentes de contratacdo seréo
designados pela Secretaria Municipal de Administragdo para o
desempenho de suas fung¢gdes nos processos cujo ato de designacéao
definir.

Art. 7° Caberd ao agente de contratacdo o
exercicio das atribuig¢des previstas no

Art. 8°, caput, da Lei n. 14.133, de 1° de
abril de 2021, em especial:

I - tomar decisdes, fazer publicacdes no portal de compras, diédrio
municipal e outros veiculos de informagdo necessarios, responda
individualmente pelos atos praticados no procedimento licitatério,
inobstante a possibilidade de contarem com equipe de apoio para
auxilio em suas atividades;

IT - receber e responder a recursos de procedimentos licitatdrios,
acompanhar o trémite da licitacdo, dar impulso ao procedimento
licitatdério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacdo;

IIT - conduzir a sessdo publica;
IV - receber, examinar e decidir as impugnacdes e 0s pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar

subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

V — verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

VI - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, gquando for o
caso;
VII - verificar e julgar as condig¢des de habilitacéo;

VIII - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
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propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

IX - receber, examinar e decidir os recursos e encaminhd-los a
autoridade competente quando mantiver sua decisdo;

X - indicar o vencedor do certame;

XI - adjudicar o objeto, guando ndo houver recurso;

XII - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XIITI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade

competente e propor a sua homologacédo.

e 1° A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatdria
deverd se ater ao acompanhamento e as realizacdo de eventuais
diligéncias indispensédveils a regular instrugdo processual, néo
compreendendo a elaboracgdo de estudos preliminares, projetos e
anteprojetos, termos de referéncia, pesguisas de preco e minutas
de editais.

e 2° 0O ¢6rgdo de controle interno enviard ao agente de contratacgdo
o relatdério de riscos, conforme disposto no regulamento préprio,
a fim de possibilitd-lo impulsionar os processos constantes do
plano de contratacgdes anual com elevado risco de ndo efetivacéo
da contratacdo até o término do exercicio.

e 3° 0 ndo atendimento das diligéncias promovidas pelo agente de
contratacdo por gqualquer agente publico da Administracdo Publica
Municipal ensejard formalizagdo de relatdrio, devidamente
fundamento, a ser juntado aos autos do processo e encaminhado ao
superior hierdrquico do agente para as devidas providéncias
disciplinares.

Capitulo III
Da equipe de apoio

Art. 8° Os membros da equipe de apoio serao
designados pela Secretaria Municipal de Administracgdo, para auxiliar o
agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo no desempenho de
sua funcao.

e 1° A equipe de apoio serd composta de no minimo trés membros.

e 2° Caso o quantitativo do quadro de pessoal seja insuficiente,
mediante justificativa fundamentada, a equipe de apoio poderé
ser composta de dois membros.

e 3° Excepcionalmente, mediante justificativa fundamentada, a
equipe de apoio poderd ser composta por terceiros contratados ou
por servidores comissionados, limitados a um membro.
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Capitulo IV
Da Comissdo de contratacéao

Art. 9° Os membros da comissdo de contratacéo
serdo designados pela Secretaria Municipal de Administragdo para o
desempenho de suas fung¢gdes nos processos cujo ato de designacdao
definir.

Art. 10. Caberd a comissdo de contratacéo
todas as fung¢gdes do agente de contratacgdo no admbito de sua competéncia
definida na Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

o 2° A comissdo de contratacdo serd presidida por um de seus
membros, conforme determinagdo da Secretaria Municipal de
Administracéo.

Art. 11. A empresa ou o profissional
especializado contratado na forma prevista no inciso XI do § 1° do
art. 32 e no § 4° do art. 8° assumird responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmando
termo de compromisso de confidencialidade, e ndo poderd exercer
atribuicdo prdpria e exclusiva dos membros da comissdo de contratacgéo.

Pardgrafo uUnico. A contratagdo de terceiros
ndo eximird de responsabilidade os membros da comissdo de contratagéo,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Capitulo V
Dos Gestores e dos fiscais de contratos

Secdo I
Das disposicgdes comuns

Art. 12. Os gestores e fiscais de contrato
sdo os agentes publicos representantes da Administracdo Publica na
fase de execucgdo contratual, conforme fixado nas normas de organizacgado
administrativa ou designados pela autoridade maxima do érgdo ou
entidade signatdria do documento de formalizagdo de demanda.

e 1° Para o exercicio da funcédo, os gestores e fiscais de
contratos deverdo ser regularmente cientificados da indicacgdo e
das respectivas atribuicbdes antes da formalizacdo do ato de
designacéo.

e 2° Na designacdo de que trata o pardgrafo anterior, seréo
considerados:

I - a compatibilidade com as atribuig¢des do cargo;
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IT - a complexidade da fiscalizacédo;
IIT - o guantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

e 3° Excepcionalmente, mediante Jjustificativa fundamentada, a
gestdo de um contrato podera ser atribuida a mais de um agente
publico.

e 4° Na hipdtese prevista no pardgrafo anterior, a
responsabilidade pelas decisdes proferidas serd solidéaria,
ressalvado o gestor que expressar posicdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a deciséao.

e 5° Nos casos de atraso ou de falta de designacédo, de
desligamento ou de afastamento extempordneo e definitivo de
gestor ou fiscal do contrato, até que seja regularizada a
situacdo, a funcdo de gestor ou de fiscal caberd a autoridade
competente para a designacgéo.

Secdo IT
Das definicdes

Art. 13. Para fins do disposto neste Decreto,
considera-se:

I - gestdo de contrato: a coordenacgdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo administrativa, técnica e setorial e dos atos
preparatdédrios a instrucgdo processual e ao encaminhamento da
documentacdo pertinente a Secretaria Municipal de Administracdo para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteracéo,
ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e a
extincdo dos contratos e outros que se fizerem necessarios;

IIT - fiscalizacdo administrativa: o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacgdes previdencidrias,
fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo
no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a
providéncias tempestivas nas hipdteses de inadimplemento;

IT - fiscalizacdo técnica: o acompanhamento do contrato com o objetivo
de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o
caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e a forma da
entrega, da prestacdo ou da execucgdo do objeto estdo compativeis com
0s indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela Administracgdo Municipal, com o
eventual auxilio da fiscalizacdo administrativa; e
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IV - fiscalizacgdo setorial: o acompanhamento da execucdo do contrato
nos aspectos técnicos ou administrativos gquando essa ocorrer
concomitantemente em mais de um 6rgdo ou entidade da Administracéo
PUblica Municipal.

Paragrafo uUnico. As funcgdes de gestdo e de fiscalizacgdo dos contratos
deverdo ser realizadas de forma preventiva, constante e metddica,
podendo serem desempenhadas por apenas um agente publico ou por uma
comissdo de fiscalizacéao.

Secdo IIT
Do gestor de contrato

Art. 14. Caberd ao gestor do contrato, em
especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial;

IT - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
e informar a autoridade superior aquelas gque ultrapassarem a sua
competéncia;

ITITI - acompanhar a manutencdo das condigcdes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento no
relatdério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do
contrato, cujo histdérico de gerenciamento deverd conter todos os
registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, e elaborar relatdério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da Administracdo Municipal;

V — coordenar os atos preparatdérios a instrucdo processual e ao envio
da documentacdo pertinente a Secretaria Municipal de Administracéo
para a formalizacdo dos procedimentos elencados no inciso I do art. 13
deste Decreto;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI
do § 3° do art. 174 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, com as

informagdes obtidas durante a execucdo contratual;

VII - coordenar a atualizacdo continua do relatdério de riscos durante
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a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais administrativo, técnico e
setorial;

VIII - emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos
fiscais administrativo, técnico e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu desempenho na
execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em
regulamento préprio;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
e

X - tomar providéncias para a instauracdo de processo de
responsabilizagdo, a ser conduzido na forma do art. 158 da Lei n.
14.133, de 1° de abril de 2021.

Secdo IV
Do fiscal administrativo

Art. 15. Caberd ao fiscal administrativo do
contrato, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a
realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos
relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e de
termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

IT - verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo do
contratado, com a solicitacdo dos documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessdrio;

IIT - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes
fiscais, trabalhistas e previdencidrias e, na hipdtese de
descumprimento, encaminhar relatdrio fundamentado ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis;

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas
relacionados ao descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar
ao gestor do contrato para gque tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacgdo do relatdrio de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, Jjuntamente do fiscal técnico e do setorial,
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conforme o disposto no inciso VII do art. 14;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informac¢des necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatdério da avaliacdo realizada na
fiscalizacdo do cumprimento de obrigag¢gdes assumidas pelo contratado,
conforme o disposto no inciso VIII do art. 14; e

VII - realizar o recebimento provisdério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

Secdo V
Do Fiscal técnico

Art. 16. Caberd ao fiscal técnico do contrato, em
especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacdes pertinentes as suas competéncias;

IT - anotar no histdérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do
que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

ITIT - emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada, com a fixacdo de prazo para a
correcdao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo hédbil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso;

V — comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as
condigbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo Municipal, com a conferéncia das notas fiscais e
das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds sua certificacéo,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacéo;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a abertura de nova
licitagcdo ou a sua prorrogacgao;
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VIII - participar da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase
de gestdo do contrato, juntamente do fiscal administrativo e do
setorial, conforme o disposto no inciso VII do art. 14;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informag¢des necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatdério da avaliacdo realizada na
fiscalizacdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
conforme o disposto no inciso VIII do art. 14; e

X — realizar o recebimento provisdério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

Secdo VI
Do fiscal setorial

Art. 17. Caberd ao fiscal setorial do contrato o
desempenho das fungdes previstas nos art. 15 e 16.

Capitulo Vi
Dos encarregados de contratacgédo

Art. 18. Os encarregados de contratacdo seréo
designados entre os agentes publicos lotados no érgdo ou entidade
signatdria do documento de formalizagdo de demanda por sua autoridade
maxima.

Art. 19. Caberd aos encarregados de
contratacdo a funcdo de representar, administrativa, operacional e
juridicamente, o 6rgdo ou entidade signatdria do documento de
formalizacdo de demanda perante a Secretaria Municipal de
Administracdo, a fim de possibilitar que as fases preparatdria e
executdrias do contrato transcorram de maneira mais eficiente.

Titulo III
das DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. A Secretaria Municipal de
Administracdo poderd editar normas complementares necessdrias a
execucdo do disposto neste Decreto.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data
de sua publicacéo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAI, em 03 de abril de 2024

RICARDO CAMPOS PASSOS

Prefeito Municipal
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