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DECRETO N. 6.258 de 1 de fevereiro de 2023

Regulamenta o procedimento administrativo a ser seguido nas
contratacgdes diretas, no ambito da Administracdo Publica do Poder
Executivo Municipal.

O PREFEITO, no uso das atribuig¢des que lhe confere o art. 74, IV, da
Lei Orgédnica do Municipio, e tendo em vista o disposto na Lei
Complementar n. 95, de 26 de fevereiro de 1998,

DECRETA:

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o procedimento administrativo a ser
seguido nas contratacgdes diretas, no ambito da Administracdo Publica
do Poder Executivo Municipal.

Art. 2° O procedimento definido neste Decreto é aplicdvel a todas as
espécies de contratacdo direta, sejam dispensas ou inexigibilidade de
licitacédo, tais como:

I - contratacgcdo de obras e servigos de engenharia ou de servicos de
manutencdo de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso I
do caput do art. 75 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021;

IT - contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso
IT do caput do art. 75 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021;

III - contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servicgos de
engenharia, nos termos do disposto no inciso III e seguintes do caput
do art. 75 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, quando cabivel; e

IV - registro de precgcos para a contratacdo de bens e servigos por mais
de um 6rgdo ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n.
14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 3° Para fins deste Decreto, consideram-se:

I - unidade gestora: unidade administrativa, conforme definido nos
incisos I e II do art. 6° da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021,
com competéncia para gerir recursos orcamentdrios de modo a empenhd-
los visando a realizacgcdo de despesas.
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IT - ramo de atividade: particgdo econdmica do mercado, identificada
pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades
Econdmicas — CNAE.

TITULO II

DO procedimento

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES COMUNS

Art.

4° O procedimento de contratagdo direta observard as seguintes

fases, em sequéncia:

I - formalizacdo da demanda;

IT - precificacgéao;

IITI - indicacdo de recursos orcamentdrios;

IV - andlise Jjuridica;

V - divulgacdo da demanda;

VI - julgamento dos proponentes;
VII - analise do controle interno;
VIII - autorizacdo da contratacéo.

1° A formalizacdo da demanda se dard mediante instrucgdo do
processo pela unidade requisitante com a documentagdo mencionada
no inciso I do art. 72 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021.
2° A precificacdo se consiste na estimativa da despesa obtida
mediante pesquisa de mercado realizada pelo setor de
precificacdo conforme o disposto no art. 23 da Lei n. 14.133, de
1° de abril de 2021 e no Decreto Municipal n. 6.241, de 4 de
Jjaneiro de 2024.

3° A fase de indicacdo de recursos orcamentdarios compreende a
informacdo pela Secretaria Municipal de Fazenda da existéncia de
recursos orcamentdrios suficientes para a execucgdo do objeto
buscado e a certificacdo pela autoridade médxima da unidade
requisitante de sua compatibilidade com a legislacéo
orcamentdaria.

4° Na hipdtese de registro de precos somente serd exigida a
previsdo de recursos orcamentdrios suficientes para a execucédo
do objeto, nos termos do inciso III do caput, na formalizacdo de
contrato ou de outro instrumento habil, bastando, naquela fase,
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apenas a previsdo orcamentdria genérica.

e 5° A andlise juridica serd feita mediante parecer que demonstre
o0 atendimento dos requisitos exigidos, na forma do art. 53 da
Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

e 6° A demanda serd divulgada mediante expedicdo de comunicacéo
formal aos inscritos no Registro Cadastral ou de publicacdo de
aviso, conforme previsto no § 3° do art. 75 da Lei n. 14.133, de
1° de abril de 2021, contendo os seguintes elementos:

I - especificacdo do objeto pretendido;

IT - as quantidades de cada item, observada a respectiva unidade de
fornecimento;

ITIT - a documentacdo de habilitacdo exigida;

IV - o local e o prazo de entrega do bem, prestacgdo do servigo ou
realizacdo da obra;

V - a observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar n.
123, de 14 de dezembro de 2006;

VI - as condig¢des da contratacdo e as sangdes motivadas pela
inexecugcdo total ou parcial do ajuste;

VII - a data e o hordrio de sua realizacdo, respeitado o horario de
expediente.

e 77° Recebidas as propostas pela Secretaria Municipal de
Administracdo, serd selecionada a melhor, mediante verificacédo
de sua adequacdo ao objeto e compatibilidade ao preco fixado, e
apds eventual negociacdo, procedendo-se declaracdo do proponente
vencedor depols de avaliada sua documentacdo de habilitacéo.

e B8° A andlise do controle interno serd feita em manifestacdo que
avalie a observancia da economicidade, mediante a certificacéo
da adequacédo entre os valores e quantidades da proposta
vencedora e do aviso.

e 9° Para a autorizacdo da contratacdo pela autoridade maxima da
Administracdo Publica do Poder Executivo Municipal deverd ser
encaminhado relatdério conclusivo elaborado pelo controle interno
a fim de informd-la adequadamente da tramitacdo do processo.

Capitulo II
Dos proponentes

Art. 5° Os interessados, apdés a divulgacdo da demanda, por comunicacéo
formal ou aviso de contratacdo direta, encaminhardo pelos meios neles
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indicados, suas propostas com a descricdo do objeto ofertado, a marca
do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horéario
estabelecidos para o encerramento dos recebimentos, devendo, ainda,
declarar as seguintes informacdes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica Municipal;

IT - o enquadramento na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de
2006, gquando couber;

ITIT - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicdes
gerais da contratacgdo;

IV — o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n.
14.133, de 1° de abril de 2021.

Pardgrafo unico. As informag¢des constantes no caput serdo declaradas
mediante o preenchimento e envio das declaragdes em anexo a
comunicacdo formal ou aviso de contratacdo direta.

Art. 6° O proponente serd imediatamente informado pela Administracédo
Municipal do recebimento de sua proposta.

Capitulo III
Da negociacgéo

Art. 7° Para fins de negociacdo, apds o prazo para recebimento das
propostas, os proponentes serdo informados do valor das propostas
melhores colocadas que a sua, vedada a identificacgcdo dos proponentes
que as ofereceram.

e 1° Apds a ciéncia da informacdo de que trata o caput, os
proponentes que quiserem poderdo oferecer novas propostas em
valor inferior a sua.

e 2° Ndo € obrigatdrio que a ultima proposta oferecida seja
inferior que a melhor proposta registrada.

e 3° Concluida a negociacdo, o resultado serd registrado na ata do
procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo.

Capitulo IV
Do critério de desempate

Art. 8° Havendo proposta de igual valor, e sendo estas as melhores
conforme o critério de julgamento, prevalecerd aquela que for recebida
e registrada primeiro pela Administragdo Municipal.
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Capitulo V
Da documentac¢do complementar

Art. 9° Definida a proposta vencedora, a Administrac¢do Municipal, se
necessdrio, requisitard o envio de documentos complementares adegquados
a ultima proposta ofertada, tais como nova planilha de composicdo de
custos.

Paradgrafo uUnico. No caso de contratacdo em gque o procedimento exija
apresentacdo de planilha de composigdo de custos, com indicacdo dos
quantitativos e dos custos unitdrios ou de custos e formacdo de
precos, esta deverd ser encaminhada com os respectivos valores
readequados a proposta vencedora.

Capitulo vi
Da habilitacéo

Art. 10. Para a habilitacdo do proponente que ofertou a proposta
vencedora serd exigida, exclusivamente, a documentacdo de que dispde o
art. 62 da Lei n. 14.133, 1° de abril de 2021, parcial ou integral,
conforme fixado na fase de divulgacdo da demanda.

e 1° Nas hipdteses do inciso III do art. 70 da Lei n. 14.133, de
1° de abril de 2021, somente serd exigida a comprovacédo da
regularidade fiscal, social e trabalhista.

e 2° Para fins do disposto no paragrafo anterior, considera-se
contratacdes para entrega imediata aquelas com prazo de entrega
de até 30 dias da ordem de fornecimento.

Art. 11. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no
artigo anterior, o proponente serd declarado habilitado.

Paragrafo uUnico. Na hipdtese do proponente ndo atender as exigéncias
para a habilitacdo, a Administracdo Municipal examinarda a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacédo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condig¢cdes de habilitacéo.

Capitulo vii
Do procedimento fracassado ou deserto

Art. 12. Caso ndo surjam interessados ou ndo forem apresentadas
propostas validas, a Administracgdo Municipal podera:

I - republicar o procedimento, no caso de aviso de contratagdo direta;
ou

5/ 6


http://www.phoca.cz/phocapdf

D6258

Categoria: Decretos 2024

IT - fixar prazo, mediante comunicacdo formal, para que os proponentes
possam adequar as suas propostas ou sua situag¢do no que se refere a
habilitacéo.

Capitulo viii

Da conclusdo do procedimento

Art. 13. Encerradas as fases do julgamento dos proponentes e de
andlise do controle interno, o processo serd encaminhado junto do
relatdério conclusivo de que dispde o § 9° do art. 4° a autoridade
madxima da Administracdo Publica do Poder Executivo Municipal para a

autorizacdo da contratacédo.

Titulo III
das DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. A Secretaria Municipal de Administracdo poderd editar normas
complementares necessdrias a execugdo do disposto neste Decreto.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgéo.

PREFEITURA
MUNICIPAL DE PIRAI, em 1 de fevereiro de 2024

RICARDO CAMPOS PASSOS

Prefeito Municipal
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