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DECRETO N¢ 2.461, de 15 de maio de 2006.

Define as competéncias das unidades que integram a estrutura
organizacional da Secretaria Municipal de Fazenda, fixa as atribuicdes
das respectivas chefias e d& outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PIRAf, usando de suas atribuig¢des legais

e, com base no que dispde o Art. 37, da Lei n° 768, de 24 de dezembro
de 2004,

DECRET A:

CAPITULO I

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 12 - Integram a estrutura administrativa da Secretaria Municipal
de Fazenda as seguintes unidades:

I - Divisdo de Orcamento e Contabilidade

e Setor de Programacdo da Execucdo Orcamentédria
e Setor de Contabilidade

II - Divisdo da Receita

e Setor de Arrecadacao
e Setor de Cobranca e de Divida Ativa

III - Divisédo de Tributacéao

e Setor de Cadastro Fiscal
e Setor de Fiscalizacdo Tributéaria

IV - Divisdo de Tesouraria

CAPITULO II

DAS COMPETENCIAS DO SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA
Art. 22 - Compete ao Secretdrio Municipal de Fazenda:

I - propor e assessorar o Prefeito na formulacgdo das politicas
tributaria, financeira, orcamentdaria e de posturas do Municipio;
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II - assessorar o Prefeito e o Conselho Municipal de Desenvolvimento
nas areas de planejamento integrado da acdo municipal e na
organizacdo, coordenacgdo, controle e avaliacgdo global das atividades
desenvolvidas pela Prefeitura;

IIT - exercer a direcdo geral, orientar, coordenar e fiscalizar os
trabalhos dos ¢6rgdos que lhe sdo diretamente subordinados;

IV - acompanhar e controlar a execugdo fisico-financeira dos contratos
e convénios firmados pelo Municipio;

V - promover a elaboragdo da lei orgamentdria anual e o controle da
execucdo do orcamento municipal;

VI - promover a elaboracdo da lei de diretrizes orcamentarias e do
plano plurianual;

VII - coordenar os estudos e dirigir as atividades concernentes a
revisdo e atualizacdo da legislacdo tributdria e financeira, a
manutencdo do cadastro de contribuintes e ao lancamento, arrecadacdo e
fiscalizacdo dos tributos municipais;

VIII - supervisionar a inscricdo e a cobranca da Divida Ativa
Municipal;

IX - exercer o controle geral das receitas e das despesas, bem como
estabelecer os procedimentos referentes a arrecadacdo e aos
pagamentos;

X - coordenar o recebimento, a guarda e a movimentagdo dos recursos,
autorizar os pagamentos e assinar cheques;

XI - promover e coordenar a elaboracdo, assim como firmar, a prestacéao
de contas e o balanco anuais, o0s balancetes mensais e os demais
demonstrativos contdbeis previstos na legislagdo em vigor;

XITI - aprovar a tomada de contas dos demais érgdos da administracgdo
centralizada incumbidos da movimentacdo de valores, bem como fixar as
normas a serem adotadas guanto as atividades contdbeis e de gestéo
financeira, orcamentdria e patrimonial;

XIIT - opinar em processos da sua area de competéncia, inclusive os
que versem sobre celebracgdo de convénios e contratos ou que impligquem
direta ou indiretamente em obrigac¢des financeiras para o Municipio;

XIV - promover estudos periddicos sobre o comportamento da receita e
da despesa e tomar as medidas necessarias para sua melhoria;

2/ 16


http://www.phoca.cz/phocapdf

D2461

Categoria: Decretos 2006

XV - analisar o movimento econdmico-financeiro didrio, de modo a
manter o equilibrio do fluxo de caixa da Prefeitura;

XVI - coordenar as providéncias para o recebimento das receitas
transferidas;

XVII - autorizar a restituicdo de débitos relativos a tributos
lancados indevidamente, assim como os processos de compensagcao
financeira;

XVIII - designar seu substituto nas auséncias e impedimentos;

XIX — implementar as medidas e coordenar as ac¢des necessdrias a
captacdo de recursos para planos e programas do Municipio;

XX - promover, em Juizo ou fora dele, através da Procuradoria da
Fazenda Municipal, a representacdo e a defesa dos interesses do
Municipio;

XXI - julgar, em primeira instancia administrativa, os processos de
impugnac¢do de langamentos tributdrios, assim como de autos de
infracéao;

XXI - desempenhar as demais atividades préprias ao cargo.
CAPITULO III

DAS ATRIBUIGCOES COMUNS AOS CHEFES DE DIVISAO

Art. 32 - Constituem atribuic¢des comuns aos Chefes de Divisé&o:

I - substituir, guando designado, o Secretario de Fazenda em suas
faltas e impedimentos;

ITI - assessorar o Secretdrio na formulacdo e execucdo das politicas e
diretrizes de acdo da area fazenddria e nas atividades da competéncia
do titular da pasta;

IIT - exercer a direcdo geral, a coordenacgdo e a supervisao das
atividades desenvolvidas pelas unidades administrativas que lhes séo
diretamente subordinadas;

IV - promover o levantamento e atendimento das necessidades
operacionails das unidades administrativas sob sua direcdo, assim como
diligenciar para os adequados uso e conservagdo das instalacgodes,
equipamentos e materiais de consumo;
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V - proferir despachos em processos, determinar a realizagdo de
sindicancias e controlar a freqiiéncia dos servidores lotados nas
unidades da sua respectiva area, bem como aprovar as escalas de férias
do pessoal;

VI - elaborar e propor o programa de treinamento dos servidores dos
6rgdos sob sua direcgédo;

VII - fornecer os subsidios necessdrios ao planejamento das acdes da
Secretaria, assim como a elaboracdo da proposta orcamentdria anual da

Secretaria de Fazenda;

VIII - realizar periodicamente reunides de instrucdo e orientacdo dos
Chefes de Setor;

IX - zelar pelo bom atendimento ao publico e pela adequada orientacéo
dos contribuintes;

X - despachar e visar as certiddes e os documentos expedidos pela
Divisdo gque dirige;

XI - apresentar os relatdrios de trabalho solicitados pelo Secretario;
XII - desempenhar as demais atividades préprias ao cargo.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUIgéES COMUNS AOS CHEFES DE SETOR

Art. 42 - S30 atribuicgdes comuns aos Chefes de Setor e das chefias de
igual nivel hierdrquico:

I - coordenar e supervisionar as atividades dos érg&os que chefiam;

II - assessorar seus superiores nos assuntos da sua area de
competéncia;

ITII - encaminhar, a seu superior imediato, os relatdérios de atividade
da sua unidade;

IV - proferir despachos e controlar o andamento dos processos na
unidade sob sua direcéo;

V - realizar estudos para melhoria das atividades a cargo da unidade,
designar locais de trabalho, definir responsabilidades e fiscalizar a
execucdo dos servigos, assim como, controlar a fregliéncia, o
cumprimento das obrigacdes funcionais e o desempenho dos seus
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subordinados;

VI - zelar pela conservagdo e uso das instalacdes, equipamentos e
materiais de consumo da sua unidade;

VII - fornecer os subsidios necessdrios ao planejamento das acgdes,
assim como a elaboracdo da proposta orcamentdria anual da Divisédo;

VIII - efetuar reunides periddicas de avaliacdo dos servicos do dérgéo
e de instrucdo do pessoal sob sua direcgéo;

IX - fazer com que o atendimento ao publico se processe com
urbanidade;

X - zelar pela correta orientagdo do publico e dos contribuintes em
geral;

XI - promover a elaboracdo e conferir as certiddes e outros documentos
a serem expedidos, assinando—-os ou encaminhando-os a seu superior para
assinatura, segundo as normas adotadas para cada processo;

XII - desempenhar as demais atividades préprias ao cargo.

CAPITULO V

DA DIVISAO DE ORCAMENTO E CONTABILIDADE

Art. 52 - A Divisdo de Orcamento e Contabilidade é a unidade destinada
a desenvolver as atividades pertinentes a administracdo financeira,
orcamentdria e patrimonial, bem como, ao registro contabil das
operacdes realizadas pela Prefeitura.

Art. 62 - Compete ao Chefe da Divisdo de Orcamento e Contabilidade:

I - assessorar o Secretdrio nos assuntos relacionados ao orgamento
municipal, a gestdo financeira e aos registros contdbeis;

IT - estudar e propor ao Secretdrio normas internas destinadas a
facilitar e uniformizar as atividades contdbeis, financeiras e
orcamentarias da Prefeitura;

IIT - elaborar a proposta orgamentdaria anual, a lei de diretrizes
orcamentdrias e o plano plurianual, para aprovacdo do Secretdrio;

IV - exercer a coordenacgdo geral das atividades de contabilidade da
Prefeitura;
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V - administrar a execucgdo orcamentdria anual;

VI - manter atualizada a contabilidade financeira, orcamentdria e
patrimonial do Municipio;

VII - organizar, dirigir e fiscalizar, em todos os niveis da
Prefeitura, os procedimentos, as convencdes e as normas técnicas de
contabilidade e financas, de acordo com a legislacédo;

VIII - coordenar a escrituracdo contdbil sintética e analitica das
operagdes financeiras e patrimoniais resultantes ou ndo da execucao
orcamentdria em todas as suas fases;

IX - coordenar a elaboracdo e firmar as prestacdes de contas, o
balanco geral da Prefeitura, os balancetes mensais e os demais
demonstrativos contdbeis pela lei exigidos;

X - promover o registro contdbil e orgamentdrio dos valores
imobilidrios do Municipio;

XI - administrar a execugdo do orgcamento anual, assim como zelar pelo
cumprimento das leis de diretrizes orgamentdrias e do plano
plurianual;

XII - coordenar a conferéncia e a distribuicdo dos processos em
tramitacdo na Secretaria de Fazenda;

XIII - cumprir as demais atividades afins.

Art. 72 - S3o0 atribuicgbdes do Chefe do Setor Programacdo da Execucgdo
Orcamentédria:

I - estudar a propor normas internas destinadas a facilitar e

uniformizar as atividades orcamentdrias e financeiras da Prefeitura;

IT - organizar, dirigir e fiscalizar, em todos os niveis da
Prefeitura, os procedimentos, as convencdes e as normas técnicas de
orcamento e financas, de acordo com a legislacéo;

III - preparar os projetos de lei do orgamento anual, de diretrizes
orcamentarias e do plano plurianual, encaminhando-os a apreciacédo
superior;

IV - efetuar e conferir o empenho da despesa, manter o controle das
dotagdes orcamentdrias e preparar os atos de alteracdo do orcamento
anual;
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V - emitir e firmar as notas de empenho e elaborar as de autorizacéo
de pagamento;

VI - preparar os demonstrativos de acompanhamento da execucgéao
financeira, orcamentdria da Prefeitura;

VII - acompanhar a execugdo fisico-financeira e orcamentdria dos
contratos e convénios firmados pela Prefeitura;

VIII - promover o acompanhamento da movimentacdo das despesas
realizadas com fundos administrados pela Prefeitura;

IX - efetuar o acompanhamento e o registro do recebimento e da
aplicacgdo pela Prefeitura das receitas transferidas por outras esferas
de Governo;

X - elaborar os planos de contas contdbil e financeiro da Prefeitura;
XI - desempenhar as demais atribuicdes afins.
Art. 82 - S3o atribuicgdes do Chefe do Setor de Contabilidade:

I - estudar a propor normas internas destinadas a facilitar e
uniformizar as atividades contdbeis da Prefeitura;

IT - organizar, dirigir e fiscalizar, em todos os niveis da
Prefeitura, os procedimentos, as convencdes e as normas técnicas de
contabilidade , de acordo com a legislacéo;

IIT - supervisionar a escrituragdo contdbil sintética e analitica das
operagdes financeiras e patrimoniais resultantes ou ndo da execucao
orcamentdria em todas as suas fases;

IV - manter atualizada a contabilidade financeira, orcamentdria e
patrimonial do Municipio, de modo a poder informar permanentemente o
andamento dos programas e projetos municipais, bem como outras
operacdes em gue intervenha o Municipio;

V - elaborar e assinar as prestacdes de contas dos Fundos e outros
recursos transferidos, quando a legislacgdo assim o exigir;

VI - fazer escriturar, sintética e analiticamente, os lancamentos
relativos as operacgdes contdbeis, visando demonstrar a receita e a
despesa;

VII - realizar o encerramento do exercicio, demonstrando as variacdes
ocorridas na situacgdo patrimonial;
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VIII - assinar mapas, resumos e oS demais demonstrativos contédbeis;

IX - visar todos os documentos elaborados ou expedidos pelo Setor de
Contabilidade;

X - elaborar, assim como firmar, nos prazos legais e nos periodos
determinados, o balanco geral, os balancetes mensais, os livros diédrio
e razao, as prestacgdes de contas e outros documentos de apuragdo

contdbil previstos na legislagdo em vigor;

XI - efetuar a abertura e o encerramento, nas datas prdprias, da
escrituracdo contdbil;

XII - efetuar a guarda e o arquivamento dos processos de despesa;

XIII - promover o registro dos bens patrimoniais da Prefeitura, tanto
méveis como imdveis, acompanhando as variacgdes ocorridas;

XIV - desempenhar outras atribuig¢des afins.
CAPITULO VI
DA DIVISAO DA RECEITA

Art. 92 - A Divisdo da Receita é o 6rgdo encarregado de executar as
atividades relacionadas a administracdo das receitas do Municipio.

Art. 10 - Compete ao Chefe da Divisdo da Receita:

I - organizar e executar as atividades de lancamento, cobranca e
arrecadacdo dos impostos imobilidrios, bem como dos demais tributos
cujo lancamento e cobranca junto com eles seja efetuado;

IT - organizar e manter atualizado o cadastro imobilidrio;

IIT - promover a emissdo e distribuig¢do das guias e carnés de
pagamento do IPTU e das taxas cobradas no mesmo documento de

arrecadacao;

IV - conferir a baixa dos créditos municipais liquidados ou
cancelados;

V - acompanhar e conferir o lancamento e a arrecadacdo da Contribuicéao
de Iluminacdo Publica por parte da concessiondria de energia elétrica;

VI - promover a inscricdo dos créditos da Fazenda Municipal em Divida
Ativa e proceder a sua cobranca administrativa;
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VII - encaminhar, para fins de cobranca judicial, as certiddes de
inscricdo em Divida Ativa;

VIII - controlar a arrecadacdo e realizar estudos sobre o
comportamento das receitas;

IX - propor o calendadrio fiscal anual;
X - proceder a cobranca dos créditos da Fazenda Municipal;

XI - firmar as certiddes negativas e positivas de débitos relativas
aos tributos imobilidrios;

XII - instruir os contribuintes e os agentes arrecadadores sobre os
prazos de pagamento, interpretag¢do dos documentos de arrecadacgdo e
demais procedimentos relativos ao recolhimento dos tributos;

XIIT - promover a definicdo da base de calculo do ITBI e orientar os
cartdérios de registro de imdveis guanto ao seu recolhimento quando da
lavratura de escrituras e outros instrumentos ou termos relativos a
transmissdo inter vivos de imdéveis ou de direitos a eles relativos;

XIV - exercer o controle da arrecadacdo dos tributos ndo instituidos
pelo Municipio, cuja competéncia lhe seja delegada mediante convénio;

XV - promover o levantamento sistemdtico de informag¢des sobre o
mercado imobilidrio do Municipio com o fim de instruir os
procedimentos de avaliagdo dos imdéveis para efeitos tributérios;

XVI - executar as demais atividades afins.

Art. 11 - S&o0 atribuicdes do Chefe do Setor de Cobranca e de Divida
Ativa:

I - efetuar a cobranca continuada dos créditos municipais,

providenciando o envio sistemdtico de avisos e outros expedientes
destinados a quitacdo dos débitos, inclusive dos inscritos em Divida
Ativa;

IT - efetuar a baixa dos créditos municipais ligquidados ou cancelados;

ITII - efetivar a inscricdo em Divida Ativa dos créditos municipais de
qualgquer natureza ndo liquidados nos prazos regulamentares;

IV - providenciar a cobranca amigdvel da Divida Ativa, mediante o
parcelamento dos débitos e demais medidas previstas nas normas
municipais destinadas a regularizar a situacdo fiscal dos
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contribuintes;

V — preparar e apresentar a chefia imediata a relagdo das Certiddes de
Divida Ativa a serem encaminhadas a cobranca judicial;

VI - fazer preparar e conferir as certiddes negativas e positivas de
débitos dos tributos imobilidrios requeridas pelos contribuintes ou
para informagdo de processos;

VII - relacionar e calcular, anualmente, o montante de créditos do
Municipio, inscritos ou ndo em Divida Ativa, emitindo relatdrios

mensais de acompanhamento;

VIII - analisar e propor medidas para aperfeicoamento do sistema de
cobranca e para reducdo da inadimpléncia dos contribuintes;

IX - manter o controle da receita arrecadada a titulo da Divida Ativa;

X - efetuar a baixa dos créditos municipais liquidados ou cancelados;

XI - executar as demais atividades afins.
Art. 12 - S3o atribuigdes do Chefe do Setor Arrecadacéo:
I - acompanhar a execucdo da receita, emitindo demonstrativos,

boletins de receita, estatisticas de arrecadacdo e mapas
demonstrativos que evidenciem as variacgdes ocorridas em relacdo a
previsdo da receita;

IT - efetuar a emissdo anual das guias e carnés de pagamento do IPTU e
das taxas cobradas no mesmo documento de arrecadacdo, notificando os
contribuintes quanto ao respectivo lancamento;

ITII - atender os contribuintes e proceder as correc¢des nos
lancamentos, assim como, quando for o caso, proceder a emissdo das
segundas vias dos documentos de arrecadacdo dos tributos referidos no
item anterior;

IV - estudar o comportamento das receitas municipais, propondo as
medidas que Jjulgar necessarias ao aperfeigoamento e a melhoria do
sistema de arrecadacdo;

V - proceder a atualizacdo monetaria anual do valor das taxas e
contribuig¢des e preparar as respectivas tabelas para divulgacéao;

VI - efetuar a atualizacdo anual da base de cdlculo do IPTU e a
revisdo sistemdtica da planta de valores imobiliarios;
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VII - manter o controle sistemdtico e atualizado da evolucdo da
arrecadacdo, em conjunto com a Divisdo de Tesouraria e o Setor de
Contabilidade;

VIII - elaborar e aplicar os boletins de inscricdo e de alteracdo das
informacdes do cadastro imobiliario;

IX - manter atualizados os dados relativos ao cdlculo dos valores
venais dos iméveis e demais elementos de apuracdo da base de célculo
dos tributos;

X - tomar as medidas necessdrias para efetivar os fluxos de
informacdes com os 6rgdos municipais competentes, especialmente no que
tange a concessdo de licenca para construgdes, habite-se, aprovacédo de
loteamentos, desmembramentos, averbacdo de imdéveis e outros
procedimentos indispensdveis a atualizacdo dos cadastros do Municipio;

XI - promover o levantamento sistemdtico de informag¢des sobre o
mercado imobilidrio do Municipio para fins de avaliacdo dos imdveis;

XII - desempenhar outras atribuig¢des afins.

CAPITULO VII

DA DIVISAO DE TRIBUTAGAO

Art. 13 - A Divisédo de Tributacdo tem por finalidade executar a
politica tributaria e a administragdo dos tributos da competéncia do
Municipio.

Art. 14 - Compete ao Chefe da Divisdo de Tributacédo:

I - assistir ao Secretdrio quanto a formulacdo da politica tributéaria
do Municipio;

IT - promover a organizacdo e a atualizacgdo dos cadastros mobilidrios
do Municipio;

III - elaborar e submeter ao Secretdrio o calendario fiscal do
Municipio e, apds aprovado, providenciar a sua divulgacdo;

IV - dirigir as atividades relativas a apuracdo da base de cédlculo,
lancamento, emissdo e distribuicdo dos documentos de arrecadacdo e
cobranca dos tributos do cadastro mobilidrio;

V - fazer emitir os documentos de arrecadacdo dos prestadores de
servigcos e dos responsaveis tributarios;
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VI - promover a emissdo dos alvaras de licenga dos contribuintes
regulares, bem como dos temporarios;

VII - fazer emitir os documentos de arrecadacdo dos contribuintes das
taxas e contribuicdes;

VIII - fazer aplicar leis e regulamentos referentes a tributacgéo,
orientando sua execugdo na area de sua competéncia;

IX - promover estudos sobre a legislacédo tributdria do Municipio e
oferecer subsidios para a sua revisdo e aperfeicoamento;

X - programar e acompanhar as ag¢des de fiscalizagdo e de auditoria
tributdria, inclusive as realizadas conjuntamente com os demais &érgdos

fiscalizadores da Prefeitura ou outras esferas de governo;

XI - opinar nos processos relativos a reconhecimento de imunidade,
isencdes e outros beneficios tributdrios;

XII - determinar a apuracdo das denuUncias e outras indicacgdes de
fraudes e infracdes fiscais, assim como das providéncias necessarias a

defesa dos interesses do Fisco Municipal.

XIII - exercer a fiscalizacdo de outros tributos ndo instituidos pelo
Municipio, cuja competéncia lhe seja delegada;

XIV - organizar e manter em ordem o controle do sistema de
produtividade fiscal;

XV - instruir e orientar os contribuintes sobre os procedimentos
previstos na legislacdo tributdria municipal;

XVI - cumprir outras atividades afins.

Art. 15 - S&3o atribuicgdes do Chefe do Setor de Cadastro Fiscal:

I - organizar o sistema de cadastros do Municipio e de atualizacgéo
permanente dos cadastros de atividades econdmicas e de prestadores de

Servigos;

II - elaborar e aplicar os boletins de inscrigcdo e de alteracdo dos
elementos dos cadastros mobilidrios;

III - divulgar as normas atinentes ao cadastramento fiscal e orientar
os contribuintes quanto a prestacdo das informacdes;

IV - informar os processos referentes a situacdo fiscal dos
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contribuintes, inclusive para efeito de expedicido de certiddes
negativas;

V - emitir, firmar e submeter a chancela do Chefe da Divisdo as
certiddes negativas e positivas de débitos, de cancelamento ou baixa
de inscrigdo e outras requeridas pelos contribuintes ou pelos demais
6rgdos municipais;

VI - informar, quando solicitado, os processos de consultas,
reclamacdes ou defesa contra lancamento de tributos;

VII - determinar o levantamento dos créditos tributdrios ndo pagos nas
épocas determinadas, elaborando relatdério de contribuintes em débito
para fins de notificacdo e cobranca;

VIII - executar as atividades de baixa de inscricdo e, quando for o
caso, de registro no cadastro de contribuintes inativos;

IX - providenciar a previsdo financeira anual decorrente dos favores
fiscais concedidos, propondo o cancelamento dos que se encontram em
desacordo com a leij;

X — emitir os alvaréds de licenca para localizacdo dos estabelecimentos
cujos processos estejam devidamente instruidos;

XI - desempenhar outras atribuig¢des afins.

Art. 16 - S&do0 atribuicdes do Chefe do Setor de Fiscalizacéo
Tributéaria:

I - executar a politica de fiscalizagdo tributdria definida pelo
Executivo Municipal;

ITI - elaborar e dirigir ac¢des permanentes de fiscalizacdo tributéaria,
definindo programas de fiscalizagdo dirigida, dentre outros métodos,
por ramos de atividade, por indicacdo de sonegagdo fiscal e por
cobertura fiscal de logradouros;

ITII - determinar e orientar acdes especificas quando observadas a
indicacgbdes de procedimentos incorretos, sonegacdo, elisdo ou fraude no

pagamento dos tributos municipais;

IV - distribuir as tarefas a serem executadas e designar os fiscais
por elas responsaveis;

V - conferir as auditagens executadas pelos fiscais de tributos;
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VI - elaborar esquema permanente de rodizio dos fiscais e submeté-lo a
aprovagdo do seu superior;

VII - implementar a coleta sistematizada de registros fiscais e
coordenar as andlises de dados sobre o comportamento fiscal dos
contribuintes;

VIII - confrontar, sistematicamente, os recolhimentos efetuados pelos
contribuintes com os indicadores de sua situacdo econbmica;

IX - organizar, inclusive com base em declarac¢des mensais, séries de
dados por classes de contribuintes, que propiciem elementos de
comparacdo entre o desempenho dos vArios ramos de atividades;

X - levantar subsidios para o lancamento anual dos tributos municipais
e das receitas transferidas, especialmente as relacionadas com a
fixacdo dos indices de participacdo no ICMS;

XI - supervisionar as acgdes de fiscalizacgdo em regime especial, quando
for o caso, escalando fiscais para a permanéncia em estabelecimentos
durante o tempo necessdrio a verificacdo fiscal;

XII - fazer lavrar e conferir as notificacdes, intimacdes, autos de
infracdo, bem como providenciar a aplicacgdo das multas regulamentares;

XIII - emitir pareceres e instruir os processos de impugnacdo de autos
de infracdo, as consultas tributdrias e os demais processos fiscais de
sua competéncia, bem como conferir os elaborados pelos seus
subordinados;

XIV - supervisionar as atividades de autorizacdo para impressdo de
notas fiscais e dos demais documentos de emissdo pelos contribuintes
sujeitos ao controle do fisco;

XV - emitir os documentos de arrecadacgcdo dos prestadores de servigos
organizados como pessoas juridicas e sujeitos a tributacdo sobre o
movimento econdmico ou por substituicdo tributdria, assim como dos
sujeitos a retencdo do ISSQON na fonte por servicos prestados a
Municipalidade;

XVI - providenciar a realizacdo dos cadlculos para pagamento ou
parcelamento dos créditos tributdrios oriundos de autos de infracdo;

XVII - desempenhar outras atribuig¢des afins.

CAPITULO VIII
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DA DIVISAO DE TESOURARIA

Art. 17 - A Divisdo de Tesouraria é o érgdo encarregado da realizacéo
dos pagamentos e recebimentos de débitos e créditos no Municipio e a
guarda e movimentacdo de valores mobilidrios.

Art. 18 - Compete ao Chefe da Divisdo de Tesouraria:

I - assessorar o Secretdrio de Fazenda nos contatos com os bancos e na
contratacdo de operacgdes financeiras;

ITI - abrir, controlar e movimentar as contas bancdrias do Municipio;

III - extrair nos bancos, diariamente, os extratos de conta,
conferindo-os e encaminhando-os ao Setor de Contabilidade;

IV - preparar o fluxo de caixa mensal, para aprovagdo do Secretario, e
acompanhar a sua execugao;

V - realizar a conciliacdo bancdria da arrecadacdo e das demais
receitas do Municipio;

VI - acompanhar os registros bancarios de recebimento das receitas e
de execucdo das despesas municipais;

VII - receber, registrar e guardar os recursos financeiros, os titulos
e outros valores mobilidrios de propriedade do Municipio, assim como
de terceiros quando entregues em depdsito, consignacdo, caugdo ou
fianca;

VIII - proceder a restituicdo de depdsitos e outros valores, bem como
de tributos e outras rendas;

IX - emitir, assinar e endossar cheques, bem como preparar as
autorizacdes de pagamento, submetendo-os a apreciacdo do Secretdrio de
Fazenda;

X - preparar e realizar os pagamentos devidamente autorizados,
mediante apresentacdo da documentacdo apropriada e do competente
recibo;

XI - elaborar e encaminhar ao Secretdrio diariamente o balancete e o
boletim sintético do movimento, devidamente acompanhados dos
documentos comprobatdrios;

XII - efetuar, mediante autorizacdo superior, bem como formalizar, os
procedimentos de débito automatico das despesas;
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XIIT - providenciar, junto as instituig¢des financeiras, o cadastro,
alteracdo e desbloqueio de senhas;

XIV - efetuar, com autorizacdo do titular da Pasta, acompanhar e
controlar a aplicagdo dos recursos financeiros e os rendimentos deles
decorrentes;

XV - registrar a liberacdo financeira dos adiantamentos concedidos;

XVI - cumprir as demais atividades afins.

Art. 19 - Este Decreto entrard em vigor na data da sua publicacéo,
revogadas as disposicgdes em contrério.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAI, em 15 de maio de 2006.

ARTHUR HENRIQUE GONCALVES FERREIRA

Prefeito Municipal
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